Temeljem &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22 i
48/26) i ¢lanka 30. Statuta Opéine Hercegovac (Sluzbeni glasnik Opéine Hercegovac, broj
1/21), Opéinsko vije¢e Opéine Hercegovac donosi

PRAVILNIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE 5
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova ili usluga, procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu
roba i usluga, odnosno 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

Nabava roba, usluga i radova do ovih vrijednosti sukladno odredbama Zakona o javnoj

nabavi izuzete su iz primjene Zakona o javnoj nabavi.

‘Clanak 2.
[zradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 3.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomiéno i svrhovito tro$enje proraunskih sredstava Narucitelja.

Narugitelj ¢e u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati
nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i na¢elo slobode pruzanja
usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
nacelo transparentnosti.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga uz ovaj Pravilnik, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 4.
[zrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na

muski i Zenski rod.

Clanak 5.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona 0 javnoj

nabavi.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 6.
Pravila o sprjeavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa sukladno odredbama
&lanka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi primjenjuju se i na jednostavne nabave koje se
provode prema ovome Pravilniku.
Predstavnici naruditelja iz Zakona o javnoj nabavi obvezni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.



U postupcima jednostavne nabave koji se provode prema ovom Pravilniku, u
dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak navest ¢e se popis gospodarskih subjekata s
kojima je predstavnik naruditelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Na posljedice povrede odredbi o sukobu interesa primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi i drugih propisa.

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 7,

Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama naruitelja, financijskim
planom odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

Pri planiranju jednostavne nabave narucitelj je duzan voditi ra¢una o funkcionalnoj,
tehnickoj, trzisnoj i vremenskoj povezanosti predmeta nabave te ne smije dijeliti jedinstveni
predmet nabave radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveze
provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuéeg financij skog praga.

Postupci jednostavne nabave koji se sukladno propisima kojima se ureduje plan nabave
unose u plan nabave, planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima.

Clanak 8. :
Narucitelj sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za
proracunsku godinu.
Za nabavu roba, radova i/ili usluga koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a &ija
je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura, u plan nabave unose se svi podaci
sukladno odredbama posebnih propisa.

Kod opisa predmeta nabave koriste se broj¢ane oznake iz Jedinstvenog rje¢nika javne
nabave (CPV).

Clanak 9.

U registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je vrijednost jednaka ili veéa od
5.000,00 eura.

U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za ¢iju nabavu
je Narucitelj sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuzeca od primjene Zakona o
javnoj nabavi propisanih ¢lancima 33. i 34. Zakona o javnoj nabavi s obrazloZenjem razloga
za izuzece.

Registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene Narutitelj je obvezan objaviti u
EOJN RH.

Clanak 10.
Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa Op¢inski nagelnik ili osoba koju on za to
ovlasti.

IV. SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE I PRIPREMA POSTUPKA
Clanak 11.
Sudionici u postupku jednostavne nabave su:
1. Celnik narucitelja,
2. stru¢no povjerenstvo za nabavu,
3. druge osobe koje &elnik odlukom ovlasti.
Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 12.
Celnik narugitelja odgovoran je za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka
jednostavne nabave.
Celnik naruéitelja:
= donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave,
* imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,
= odlu¢uje o odabiru ponude ili poniStenju postupka jednostavne nabave,
= odlutuje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno ovim
Pravilnikom.
Celnik narugitelja moZe odredene ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge ovlastene
osobe sukladno internim aktima narucitelja.

Clanak 13.

Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura provodi
stru¢no povjerenstvo za nabavu koje imenuje ¢elnik narucitelja.

Stru¢no povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje tri osobe.

Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadace u postupku
jednostavne nabave.
Clanovi Struénog povjerenstva obavljaju sljedece poslove:
pripremu dokumentacije o nabavi,
komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,
pregled i ocjenu ponuda,
izradu prijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka.
Struéno povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u sastavu odredenom
odlukom o imenovanju.

Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osobe iz stavka
4. ovoga ¢lanka odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.

Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za pracenje
izvrienja ugovora, koje su odgovorne za nadzor nad urednim izvrenjem ugovornih obveza
odabranog gospodarskog subjekta.

Osobe koje po nalogu &elnika naruéitelja sudjeluju u odlu¢ivanju o prigovoru ne mogu
biti ¢lanovi struénog povjerenstva za nabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili
provedbi predmetnog postupka jednostavne nabave.

V. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave ovisi 0 procijenjenoj vrijednosti

nabave te se u tom smislu razlikuje:

1. nabava &ija je procijenjena vrijednost do 15.000,00 eura (ukljuéujuéi i taj iznos),

2. nabava &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura
(ukljudujuéi i taj iznos) za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 45.000,00 eura
(ukljuéujuéi i taj iznos) za nabavu radova,

3. nabava &ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, za nabavu roba i/ili
usluga odnosno veéa od 45.000,00 eura za nabavu radova.



VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST DO 15.000,00 EURA
Clanak 15.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura (ukljudujuéi i taj iznos),
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plac¢anja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.

Uz narudZbenicu/ugovor prilaze se i jedna ponuda gospodarskog subjekta.

Opcinski nacelnik nakon potpisane narudbenice moze sastaviti i ugovor ukoliko se radi
0 uslugama ili isporukama koje traju il je zbog samog predmeta nabave potrebno detaljnije
opisati medusobne odnose.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama i ugovorima iz ovog ¢lanka vodi Jedinstveni
upravni odjel.

Clanak 16.
U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom poglavlju koristit ¢e se
prvenstveno elektronicka sredstva komunikacije (e-posta ili drugi odgovarajuéi e-oblik).
U opravdanim slu¢ajevima koristit ée se sredstva komunikacije koja nisu elektroni¢ka
ili se moZe kombinirati njihova primjena s elektroni¢kim sredstvima komunikacije (npr. ako se
zahtijevaju jamstva, uzorci te u drugim opravdanim slu¢ajevima).

VIL. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CILJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA DO 25.000,00 EURA (UKLJUCUJUCI I TAJ
IZNOS) ZA NABAVU ROBA VILI USLUGA ODNOSNO DO 45.000,00 EURA
(UKLJUCUJUCT I TAJ IZNOS) ZA NABAVU RADOVA

Clanak 17.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura do 25.000,00
eura (ukljucujuéi i taj iznos) za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 45.000,00 eura (ukljudujuéi
i taj iznos) za nabavu radova narucitelj ¢e koristiti modul Jednostavna nabava s pozivom
odabranim gospodarskim subjektima putem EOJN RH, a moZe provesti postupak nabave i
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

U slucaju da narugitelj provodi nabavu pozivom odabranim gospodarskim subjektima,
tada odabire jednog ili vise gospodarskih subjekata kojima upucéuje poziv na dostavu ponuda.
Poziv se upucuje isklju¢ivo putem sustava, a pozvati je moguée samo gospodarske subjekte
koji su registrirani na EOJN RH.

Narucitelj ¢e, kada to dopusta trziste i predmet nabave, pozvati najmanje tri 3)
gospodarska subjekta na dostavu ponude, osim ako opravdane okolnosti slu¢aja ne opravdavaju
pozivanje jednog ili dva gospodarska subjekta.

Odluku o broju gospodarskih subjekata koje poziva na dostavu ponude treba donijeti
kod svake zasebne nabave, uzevsi u obzir stvarne potrebe narucitelja za predmetom nabave,
hitnost nabave, razinu trZi$nog natjecanja, rezultate prethodne analize tr¥ista ako je provedena
1 dr. okolnosti slu¢aja.

Narucitelj se jednom gospodarskom subjektu moZe obratiti narodito u sljedeéim
slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poCetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,



b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili,
3. ako je to nuzno radi zadtite iskljucivih prava, ukljuCujuci prava intelektualnog
vlasnistva,
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

VIIL. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 25.000,00 EURA ZA NABAVU ROBA VILI USLUGA
ODNOSNO VECA OD 45.000,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 18.

7Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost vecéa od 25.000,00 eura te za
nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura naruditelj je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

[znimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave vec ga provodi sukladno
¢lanku 17. ovoga Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili

umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave mozZe isporugiti samo odredeni gospodarski

subjekt ili,

3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog

vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje naruéitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovog &lanka navode se i obrazlazu u objavi u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

IX. PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RH
Clanak 19.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim
poljima, obrascima, zapisima, objavama i tehni¢kim ograni¢enjima sustava.

Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi
zapis, takav se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Narugitelj dodatne dokumente uditava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis
predmeta nabave, troskovnik, tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili
druge elemente koji nisu u cijelosti obuhvaceni podacima unesenima u sustav.



Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EOJN
RH kada je postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta
ili zahtijeva druk¢ije postupanje.

Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na
nacin koji je u najvecoj moguéoj mjeri uskladen s vazecim funkcionalnostima sustava i
zakonskim pravilima,

X. KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
Clanak 20.
Narucitelj moZe primijeniti kriterije za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta.
Kriteriji za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta su:
- osnove za iskljuenje gospodarskog subjekta,
- uvjeti sposobnosti,
- norme osiguranja kvalitete i norme upravijanja okolisem.

Na odredivanje kriterija za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta i nadin
dokazivanja primjenjuju se na odgovarajuéi na¢in odredbe Zakona o javnoj nabavi.
XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 21.

Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u
pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi i oblikovan na nalin koji omoguéuje objektivnu
usporedbu ponuda.

Naruitelj odreduje kriterij za odabir ponude u skladu sa Zakonom 0 javnoj nabavi i
funkcionalnostima modula jednostavne nabave EOJN RH.

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, najpovoljnija je ponuda koja nije
odbijena i koja ima najnizu cijenu prema pravilima o usporedbi cijene ponude iz ovoga
Pravilnika.

Ako se koriste kriteriji kvalitete, narucitelj u dokumentaciji o nabavi mora odrediti
relativni znadaj cijene odnosno trodka i kvalitativnih kriterija, na¢in bodovanja, formule ili
pravila ocjenjivanja te dokaze kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.

Kvalitativni kriteriji mogu ukljugivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnicke
prednosti, funkcionalne znacajke, organizaciju i iskustvo stru¢njaka kada je kvaliteta osoblja
znaajna za izvrienje ugovora, rok isporuke ili izvrdenja, uvjete odrzavanja, servisnu podrsku,
okolisne ili socijalne znadajke, troskove uporabe ili druge elemente povezane s predmetom
nabave.

Narucitelj ne smije nakon isteka roka za dostavu ponuda mijenjati kriterij za odabir
ponude, pondere, formule, na¢in bodovanja ili druge elemente koji utje¢u na rangiranje ponuda.

XII. JAMSTVA
Clanak 22.

Narugitelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da je
ono razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrienja i moguéim
posljedicama neispunjenja obveza gospodarskog subjekta.

Naru¢itelj moZe u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrienje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstvo za povrat predujma ili drugo odgovarajuce jamstvo, ako je to
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvrienja.

U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi narucitelj mora jasno odrediti vrstu jamstva,
iznos, rok valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, na¢in dostave i uvjete vrac¢anja jamstva.



Narugitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave
niti oblik jamstva koji neopravdano ograni¢ava trzi$no natjecanje.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava
provode se u skladu s moguénostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi.

XIII. ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 23.

Rok za dostavu ponuda odreduje naruditelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u
obzir sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH, rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) radnih dana, osim u
opravdanim slu¢ajevima.

Naruéitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv
odnosno dokumentaciju o nabavi.

Ako izmjena ili dopuna moze utjecati na izradu ponude, sadrZaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnicke specifikacije, troskovnik, rok izvrsenja ili
ugovorne uvjete, narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraci od tri (3)
radna dana, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem
EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

XIV. DOSTAVA [ ZAPRIMANJE PONUDA
Clanak 24.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se
dostavljaju iskljudivo elektroni¢ki, putem EOJN RH, osim ako posebnim propisom ili
funkcionalnostima EOJN RH nije drugacije odredeno.

Naruéitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga
sustava.

XV. OTVARANJE PONUDA
Clanak 25.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju u skladu s
funkcionalnostima EOJN RH po isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije
naruéitelja, a sustav generira zapisnik o otvaranju ponuda.

Ako narugitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizi¢kim putem, primjerice jamstva ili
uzoraka, naruitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji
postupka, u skladu s moguénostima EOJN RH.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopuiteno zaprimanje novih ponuda niti
produljenje roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena odnosno
ispravak postupka na na¢in dopusten EOJN RH ili pozivom.

XVI. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 26.
Nakon otvaranja ponuda narugitelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja
njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja



tehnic¢kih zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za
isklju¢enje ako su propisane, valjanosti Jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izratuna cijene
te drugih elemenata relevantnih za odabir ponude.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda narutitelj moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje
ili upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogreske,
obrazloZenje neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza
o raspolaganju resursima subjekta na Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo ocitovanje
povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Rok koji narucitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka
mora biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti trazenog pojadnjenja ili dokaza te nacinu
komunikacije, a ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva.

Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu narucitelja u ostavljenom roku, narugitelj ponudu
pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije moguée utvrditi
njezinu valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi narutitelja i odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH
zapisnik se izraduje odnosno generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kada je to
predvideno pravilima sustava.

XVIIL. USPOREDBA CIJENE PONUDE
Clanak 27.

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zbog
posebnosti predmeta nabave ili poreznog tretmana jasno i obrazloZeno odredeno drukgije.

Ako se primjenjuje kriterij cijene i kvalitete odnosno troska i kvalitete, financijski dio
ponude ocjenjuje se prema cijeni ili trosku bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u
pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi Jasno i obrazloZeno odredeno drukéije.

Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi utvrdivanja ukupne
financijske obveze naruéitelja, sklapanja i izvrSenja ugovora odnosno izdavanja narudzbenice,
ako je to primjenjivo.

XVIIL. ODBIJANJE PONUDE
Clanak 28.

Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
- propisanih ovim Pravilnikom.
Ponuda je neprihvatljiva:
ako je zaka3njela,
ako nije dostavljena na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjeéna na nadin koji nije moguce otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,
ako ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,
ako su utvrdene osnove za iskljucenje,
ako ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano,
ako ne prihvati ispravak ra¢unske pogreske,
10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobidajeno niske ponude,
11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.
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Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude vec¢a od procijenjene vrijednosti nabave,
naruéitelj moze nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi
do povrede pravila o financijskim pragovima, nadinu provedbe postupka, obvezi provedbe
postupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka
moraju se posebno obrazloziti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili ponidtenju.

XIX. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 29.
Narugitelj ponistava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda,
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,
¢) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
naruditelj ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva,
d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima,
e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba
bitno promijenila,
f) su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih
postupak nije moguce zakonito dovrsiti,
g) su nastale okolnosti koje narugitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomicno ili zakonito,
h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitosCu, svrsishodnosc¢u ili
financiranjem nabave, uz posebno obrazloZenje.
Naruitelj moZe ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da
postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.
U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje
u sustavu na nadin koji sustav omoguéuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
Razlozi ponidtenja postupka moraju biti obrazlozeni u odluci o ponitenju i
dokumentirani u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

XX. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 30.
Nakon pregleda i ocjene ponuda naruditelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponitenju postupka jednostavne nabave.
Odluka o odabiru osobito sadrZi:
= podatke o odabranom ponuditelju,
" cijenu ponude,
= obrazlozenje razloga odabira.
Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nacin odreden
u pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronitke poste ili putem modula jednostavne
nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ako se postupak provodio
putem toga sustava.
Odluci o odabiru ili poniStenju postupka prilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
ako je u postupku sastavljen.



XXI. PRIGOVOR
Clanak 31.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krienja subjektivnih prava
moZe izjaviti prigovor.

Prigovor se podnosi éelniku naruéitelja odnosno odgovornoj osobi naruditelja u pisanom
obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

®* podatke o podnositelju prigovora,

" oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
® odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi,

* razloge prigovora i obrazloZenje.

Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Naru¢itelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku
od tri (3) dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku
ne ucini.

Prigovor se podnosi u roku od pet (5) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke
0 ponistenju. ‘

Rok za podnosenje prigovora raduna se od dana dostave odluke gospodarskom subjektu.

Celnik narucitelja odnosno odgovorna osoba narucitelja razmatra prigovor te moze:

® obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

® odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlaitene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze
postupiti,

®* odbiti prigovor kao neosnovan,

® usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon Cega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

Celnik narugitelja odnosno odgovorna osoba naruitelja odluéuje o prigovoru najkasnije
u roku od osam (8) dana od dana njegova zaprimanja.

U slucaju usvajanja prigovora, predmet se vraca povjerenstvu na ponovno odluivanje,
koje je vezano shvacanjem &elnika.

XXIL. UGOVARANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 32.
Nakon isteka roka za podnosenje prigovora ili nakon donosenja odluke o prigovoru,
naruéitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi.
Ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.
Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

Clanak 33,

Ako gospodarski subjekt ne izvr$ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba
zaduZena za praenje izvrienja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti elnika
narucitelja ili odgovornu osobu narugitelja.

U slucaju nepravilnosti u izvr$enju ugovora narucitelj moze poduzeti mjere predvidene
ugovorom, osobito:

= zahtijevati otklanjanje nedostataka,
" naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
® raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.



Clanak 34.
Naruditelj moze raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrsava
ugovorene obveze ili ih izvr§ava protivno ugovoru.
Prije raskida ugovora naruitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati
gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, narucitelj moze
donijeti odluku o raskidu ugovora.

Clanak 35.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru$avaju nacela javne
nabave.

Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:

* manje tehni¢ke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

= produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane
nisu mogle predvidjeti,

= promjene koje su nuZne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne
elemente ugovora.

Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:

= promjenu predmeta nabave,
= promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
=  znadajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

[zmjene ugovora ne smiju biti usmjerene na izbjegavanje primjene Zakona o javnoj
nabavi niti pravila ovoga Pravilnika.

XXIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim
stranicama narucitelja.
Narugitelj je duzan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, uciniti
dostupnima u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Zakonu o
javnoj nabavi.

Clanak 37.

Svi postupci zapoleti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave (Sluzbeni glasnik Opéine Hercegovac, broj 1/24) prije stupanja na snagu ove odluke,
dovrsit ée se prema odredbama tog Pravilnika.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (SluZbeni glasnik Op¢ine Hercegovac, broj 1/24).

Clanak 38.
Ovaj ¢e Pravilnik biti objavljen u Sluzbenom glasniku Op¢ine Hercegovac, a stupa na
snagu 1. rujna 2026.

KILLASA:406-01/26-01/07
URBROJ:2103-9-01/1-26-4
Hercegovac, 12. kolovoza 2026. godine






