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Temeljem c¢lanka 10. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i
ugovaranja programa i projekta od interesa za opce dobro koje provode udruge (Narodne
novine, broj 26/15) i c¢lanka 46. Statuta Opcine Hercegovac (Sluzbeni glasnik Opéine
Hercegovac, broj 1/21), Op¢inski na¢elnik Opc¢ine Hercegovac

PRAVILNIK
o kriterijima, mjerilima i postupku dodjele prostora u
vlasniStvu Op¢éine Hercegovac na korisStenje udrugama

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom o dodjeli op¢inskih prostora na privremeno Koristenje udrugama
(nastavno: Odluka) ureduju se uvjeti, kriteriji, mjerila i postupak davanja na privremeno
koriStenje opc¢inskih poslovnih prostora, prostorija, stanova i sklonista udrugama za njihovu
djelatnost i rad odnosno radi provodenja programa, projekata i aktivnosti od interesa za opée
dobro u Op¢ini Hercegovac.

Odredbe ove Odluke koje se odnose na udruge, odgovarajuce se primjenjuju i na druge
organizacije civilnog drustva.

Clanak 2.

Programima i projektima od interesa za opée dobro u smislu ove Odluke smatraju se
zaokruzeni i tematski jasno odredeni skupovi/skup aktivnosti koje su u skladu s vrednotama
propisanima Ustavom Republike Hrvatske, te ¢ije provodenje kroz dugoroc¢ni ili vremenski
ograniceni rok djelovanja daje vidljivu dodanu drustvenu vrijednost kojom se podize kvaliteta
zivota pojedinca i unapreduje razvoj drustvene zajednice na podrucju Opéine Hercegovac.

Aktivnostima od interesa za opée dobro smatraju se osobito aktivnosti organizacija
civilnog drustva koje pridonose zastiti i promicanju ljudskih prava, zastiti i promicanju prava
nacionalnih manjina, zastiti 1 promicanju prava osoba s invaliditetom 1 djece s teSko¢ama u
razvoju, starijih i nemo¢nih, jednakosti i ravnopravnosti te mirotvorstvu i borbi protiv nasilja i
diskriminacije, promicanju vrijednosti Domovinskog rata, zastiti, brizi i izobrazbi djece i
mladih te njihovu aktivnom sudjelovanju u drustvu, prevenciji i borbi protiv svih oblika
ovisnosti, razvoju demokratske politicke kulture, zastiti i promicanju prava manjinskih
drustvenih skupina, promicanju i razvoju volonterstva, socijalnim uslugama i humanitarnoj
djelatnosti, poticanju i razvoju socijalnog poduzetnistva, zastiti prava potrosaca, zastiti okoliSa
I prirode i zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara, odrzivom razvoju, razvoju lokalne zajednice,
medunarodnoj razvojnoj suradnji, zastiti zdravlja, razvoju i promicanju znanosti, obrazovanja,



cjelozivotnog ucenja, kulture i umjetnosti, tehni¢ke i informaticke Kkulture, sporta,
dobrovoljnog vatrogastva, traganja i spaSavanja te drugim aktivnostima koje se po svojoj
prirodi, odnosno po posebnim propisima o financiranju javnih potreba u odredenom podrucju
mogu smatrati djelovanjem od interesa za opée dobro.

Clanak 3.
Op¢inski prostori se dodjeljuju na koristenje udrugama javnim natjecajem, sukladno

mogucénostima Opéine Hercegovac, uz posebnu paznju da se racionalno koriste svi op¢inski
prostori.

Op¢inski prostori koji sluze za zadovoljavanje potreba gradana za opskrbom i

usluznim obrtni¢kim djelatnostima i uli¢ni lokali na atraktivnim lokacijama, u pravilu, ne daju
se na koristenje udrugama.

Iznimno bez objavljivanja javnog natjecaja op¢inski prostor se moze dodijeliti samo:
kada nepredvideni dogadaji obvezuju Opc¢inu Hercegovac da u suradnji s udrugama
zurno djeluje u rokovima u kojima nije moguée provesti standardnu natjecajnu
proceduru i problem je moguce rijesiti samo izravnom dodjelom opéinskog prostora,
kada se opéinski prostor dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju iskljucivu
nadleznost na podru¢ju Opéine Hercegovac ili je udruga jedina organizacija
operativno sposobna za rad na podruc¢ju Opéine Hercegovac,

kada se op¢inski prostori dodjeljuju udruzi kojoj su zakonom, drugim propisom ili
aktom dodijeljene odredene javne ovlasti (Crveni kriz i dr.).

Il. MJERILA ZA DAVANJE PROSTORA NA KORISTENJE

Clanak 4.

Kriteriji i mjerila za bodovanje pristiglih prijava na natjeaj za odredeni prostor radi
provodenja programa i projekata od interesa za opc¢e dobro su:

Q

. godine aktivnog djelovanja

za svaku godinu aktivnog djelovanja .........cccceieeiieie e 1 bod

broj zaposlenika (struéni i organizacijski kapaciteti)

00 L 00 2 e 1 bod
OO B A0 B ettt e e aaaaaaas 3 boda
T 1 VI8 e e e e et e e e e et e e e e et e eeeeeeree i —aeeeerere—————— 5 bodova

broj ¢lanova i /ili volontera

oo I o [0 2 O RSP USTPR 1 bod
(00 7 o [ O USRS 2 boda
VISE O 50 oottt e e nes 3 boda
neposredan rad s korisnicima usluga

rad s ciljanim skupinama do 20 KOFISNIKa ..........cccoeiiiiniiiiiieee e 1 bod
rad s ciljanim skupinama od 21 do 50 KOFiSNIKa .........cccccveieeiieiiic e, 3 boda
rad s ciljanim skupinama s vi$e od 50 Korisnika ............ccccoccvvivnivernnieninennenn 5 bodova

projekti i aktivnosti
do 3 odrzana javna dogadanja u vlastitoj organizaciji (konferencije, okrugli stolovi,
1R T 1 T0 1 Lo ] o3 Vo ) TR USSR 2 boda



vise od 3 odrzana javna dogadanja u vlastitoj organizaciji (konferencije, okrugli

StOlOVi, radioNice 1 SIIEN0) ....ccveierieeriecieeetee ettt reeere e 4 boda
projekti i programi ¢ija je djelatnost od interesa za Op¢inu Hercegovac, §to ih
ocjenjuje nadlezni jedinstveni upravni odjel ..., 8 bodova

ostvarene financijske potpore za projekte/programe

1Z EU FONAOVA ... 8 bodova
iz drzavnog proracuna i/ili proracuna ZUPanije............ecveeeerreerueerresreeseeseenseesnes 6 bodova
iz drugih javnih ili privatnih donatora....................ooooiiiii 4 boda
iz proracuna Opeine HEICEGOVAC. .........coruiiiiriieiiieiieie e 2 boda

ostvarena priznanja, nagrade, potpore i sl.

MEAUNATOANE .....vvivieiecie e e e e e e e e eeenee e 8 bodova
drzavna 1/ili ZUPaniJSKa ........cccveriiiiiiiiiie s 6 bodova
OPCINA HEICERYOVAC. ... iiuviiiieiie ettt ettt te e sbe et teenae e reeteenne s 4 boda
(0] 101V o USSR 2 boda

partnerstvo i suradnja s drugim udrugama civilnog drustva

MEAUNATOANE ....ocvviieiiceeiccee ettt be e e e e s beesbe e eaeeenns 8 bodova
drzavna 1/ili ZUPaniJSKa .......cccveiiiiiiieiiie e 6 bodova
gradska i/l OPCINSKA........ccueiiiiieiicie e 4 boda
prethodno koristenje prostora i prethodno ulaganje u prostor

prethodno uredno koristenje opéinskog prostora ........ .cccceoeverereienienieninnnnns 5 bodova
prethodno ulaganje u prostor Opc¢ine Hercegovac koji je koristen................... 5 bodova

Povjerenstvo utvrduje je 1li se prostor u prethodnom razdoblju uredno Koristio,

sukladno namjeni za koji je dodijeljen na koristenje. Bodove po kriteriju pod tockom 1) moze
dobiti samo onaj korisnik prostora koji je predmetni prostor koristio u razdoblju koje je
neposredno prethodilo objavljivanju natjecaja.

Bodovi ostvareni prema pojedinim mjerilima ovog ¢lanka se zbrajaju.
Na temelju zbroja bodova za svakog podnositelja zahtjeva Povjerenstvo utvrduje

Prijedlog rang liste za dodjelu opéinskog prostora na koristenje.

Ako dva ili vise podnositelja zahtjeva imaju jednak broj bodova, prednost na rang listi

ima onaj podnositelj prijave koji je ostvario vise bodova po kriteriju pod tockom e.

I11. POSTUPAK DAVANJA PROSTORA NA PRIVREMENO KORISTENJE

Clanak 5.
Prostori se daju na privremeno koriStenje putem natjecaja.

Odluku o raspisivanju natjecaja donosi Opcinski nacelnik.
Tekst natjecaja se objavljuje na web stranici i oglasnoj plo¢i Op¢ine Hercegovac.

Rok za podnosenje prijava je 30 dana od dana objave natjeCaja, racunajuci od prvog

sljede¢eg dana.

Postupak natjecaja provodi Povjerenstvo koje imenuje Opcinski nacelnik.

Povjerenstvo ima tri ¢lana.

Djelokrug rada Povjerenstva je:
zaprimanje prijava na natjecaj te otvaranje istih,



e pregled i ocjena prijava sukladno uvjetima i mjerilima iz javnog natjecaja i
sastavljanje zapisnika,

o predlaganje op¢inskom nacelniku donosenje odluke/a o dodjeli prostora na privremeno
koriStenje,

e procjena zahtjeva za ponovno davanje na privremeno koriStenje prostora bez
provodenja javnog natjecaja, te predlaganje opéinskom nacelniku donosenje odluke o
ponovnoj dodjeli ili odbijanju zahtjeva.

Struéne i administrativne poslove za Povjerenstvo obavlja Jedinstveni upravni odjel
Opcine Hercegovac.

Clanak 6.

NatjeCaj za davanje opcinskih prostora na privremeno KoriStenje mora sadrzavati
podatke 0 opéinskom prostoru (adresa, povrSinu, namjenu i visinu naknade za koriStenje),
vrijeme na koje se prostor daje na koriStenje, podatke tko moze sudjelovati u natjecaju,
podatke o partnerstvu s drugim organizacijama (zajedni¢ka prijava), uvjete za prijavu na
natjecaj, sadrzaj prijave, nacin prijave, rok i mjesto podnosenja prijave, upute prijaviteljima,
kriterije i mjerila za bodovanje, uputu o pravu prigovora na Prijedlog rang liste povjerenstva
za dodjelu pojedinog opcinskog prostora, obavijest o potpisivanju ugovora 0 KoriStenju
prostora, te po potrebi i druge uvjete.

Clanak 7.
Uvjeti javnog natjecaja su:
1. udruga mora biti upisana u Registar udruga Republike Hrvatske ili drugi odgovarajuci
registar i imati registrirano sjediste u Opc¢ini Hercegovac najmanje jednu godinu prije
dana objave javnog natjecaja,
udruga mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacija,
3. udruga mora uredno placati doprinose i proreze, te druga davanja prema drzavnom
proracunu i proracunu Op¢ine Hercegovac,
udruga mora imati organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu aktivnosti,
mora voditi transparentno financijsko poslovanje,
da se protiv udruge odnosno osobe ovlastene za zastupanje udruge ne vodi kazneni
postupak i da nije pravomo¢no osudena za prekrSaj ili kazneno djelo iz ¢lanka 48.
Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i
projekata od interesa za opée dobro koje provode udruge,
7. Kkorisnici programa i projekata gradani su Opcine Hercegovac i/ili se aktivnosti
programa/ projekta provode na podrucju i za promociju Opc¢ine Hercegovac,
8. prijava na natjeaj mora sadrzavati sve podatke, dokumentaciju i popunjene obrasce
odredene natjecajnom dokumentacijom i ovom Odlukom,
9. udruga mora uredno ispunjavati obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o
privremenom koriStenju op¢inskih prostora.
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Clanak 8.

Prijava na natjecaj mora sadrzavati potrebne informacije i dokaze da podnositelj
ispunjava uvjete i mjerila za dodjelu prostora na privremeno Koristenje.

Prijava se podnosi isklju¢ivo na propisanom obrascu koji je sastavni dio natjecajne
dokumentacije. Obrazac prijave sadrzi osnovne podatke o podnositelju prijave s opisom
dosadasnjeg rada i djelovanja te planom aktivnosti u predstoje¢em razdoblju, te podatke o
prostoru iz natjecaja za koji se podnositelj prijave natjece.

Obrasci se popunjavaju na racunalu prema uputama navedenima u natjecajnoj
dokumentaciji.



Prijavi se prilaze:

e izvadak iz mati¢nog registra u koji je udruga upisana, ne stariji od 30 dana od dana
objave natjecaja (ispis internetske stranice),

o dokaz o upisu u Registar neprofitnih organizacija (ispis internetske strane RNO),

o preslika Statuta (primjerak statuta za koji je registracijsko tijelo potvrdilo da je
sukladan Zakonu o udrugama),

« ispunjeni obrazac izjave osobe ovlastene za zastupanje udruge da je udruga podmirila
sve dospjele financijske i druge obveze koje proizlaze iz njenih ugovornih odnosa sa
tre¢im osobama (obrazac izjave je sastavni dio natje¢ajne dokumentacije),

e potvrda Porezne uprave o stanju duga po osnovi javnih davanja (ne smije biti starija
od 30 dana od dana objave natjecaja),

e potvrdu Op¢ine Hercegovac da podnositelj zahtjeva nema nepodmirenih obveza prema
Op¢ini Hercegovac,

o preslika financijskog izvjesca za prethodnu godinu odnosno presliku knjiga prihoda i
rashoda za obveznike jednostavnog knjigovodstva,

e izjavu o broju zaposlenika, ¢lanova i volontera,

e dokaz da se protiv udruge odnosno osobe ovlastene za zastupanje udruge ne vodi
kazneni postupak i nije pravomoc¢no osuden za prekrsaje ili kaznena djela definirana
Uredbom,

e druge dokaze i dokumentaciju odredenu natje¢ajnom dokumentacijom.

Prijava i svi obrasci moraju biti potpisani od strane osobe ovlastene za zastupanje i
ovjereni pec¢atom.

Clanak 9.
Prijava na natjecaj sa dokumentacijom se podnosi u zatvorenoj omotnici, s naznakom
"Ne otvaraj — Javni natjeCaj za dodjelu opcinskih prostora na privremeno Koristenje
udrugama" preporuceno postom ili osobno u Op¢inu Hercegovac, Moslavacka 150, 43284
Hercegovac.
Zakasnjele prijave, neuredne prijave ili na drugi nacin protivne uvjetima natjecaja nece
biti uvrstene na rang listu.

Clanak 10.

Nakon izvrSenog bodovanja prijava i utvrdivanja Prijedloga rang liste za dodjelu
pojedinog opc¢inskog prostora, Povjerenstvo ¢e, na internetskoj stranici Opcéine Hercegovac i
oglasnoj plo¢i Opcine Hercegovac javno objaviti Prijedlog rang liste sa brojem bodova po
pojedinom kriteriju, te ukupan broj bodova.

Na Prijedlog rang liste za dodjelu pojedinog opéinskog prostora podnositelji zahtjeva
mogu uloziti prigovor Opc¢inskom nacelniku u roku od 8 dana od dana objavljivanja
Prijedloga rang liste.

Odluka Opc¢inskog nacelnika o prigovoru je konacna.

Povjerenstvo izraduje Konac¢nu rang listu na temelju koje predlaze Opcinskom
nacelniku donoSenje Odluke o dodjeli prostora na koriStenje koja mora biti obrazlozena i
javno objavljena na internetskoj stranici Op¢ine Hercegovac.

IV. UGOVOR O KORISTENJU PROSTORA
Clanak 11.

Temeljem odluke Op¢inskog nacelnika sklapa se Ugovor o koristenju prostora kojim
se utvrduju sva prava i obveze ugovornih strana.



Ako podnositelj zahtjeva koji je ostvario najviSe bodova za pojedini opéinski prostor
ne pristupi zakljucivanju ugovora, Povjerenstvo predlaze Opcinskom nacelniku sljedeceg
podnositelja zahtjeva s Konacéne rang liste za taj prostor.

Ugovor o koristenju se sklapa na odredeno vrijeme od 5 godina.

Ugovor o koriStenju u ime Opéine Hercegovac potpisuje Op¢inski nacelnik.

Ugovor o koriStenju zakljucuje se u pisanom obliku i treba obavezno sadrzavati:

e naznaku ugovornih strana,

 visinu naknade,

e Vrijeme trajanja ugovora,

« odredbu o razlozima i uvjetima za otkazivanje odnosno raskid ugovora,

o podatke o prostoru i zgradi u kojoj se prostor/prostorija nalazi,

e odredbu da korisnik prostora isti ne moze dati u podkoristenje,

e odredbu o tome da korisnik ne moze preuredivati opéinski prostor bez prethodne
pisane suglasnosti Op¢ine Hercegovac,

e neopozivu izjavu korisnika kojim se odri¢e prava povrata ulozenih sredstava u
opcinski prostor,

e odredbu da je korisnik prostora duzan isti koristiti paznjom dobrog gospodara te da ¢e
po prestanku ugovora prostor predati u urednom stanju, slobodan od osoba i stvari,

« odredbu da korisnik odgovara za Stetu nastalu u prostoru prilikom koristenja istog,

« odredbu da ako je ugovor sklopljen s vise korisnika (zajednicko koristenje) oni za sva
dugovanja koja proizlaze iz koriStenja op¢inskog prostora odgovaraju solidarno,

e mjesto i vrijeme sklapanja ugovora i potpis ugovornih strana.

Clanak 12.
Prilikom primopredaje poslovnog prostora/prostorije ugovorne strane sastavljaju
zapisnik u koji se unose podaci o stanju prostora.
Potpisom Ugovora o koristenju i zapisnika o primopredaji prostora, privremeni
korisnik potvrduje da je prostor primio u videnom stanju.

Clanak 13.
Korisnik prostora isti ne moze ustupiti drugome na koristenje bez odobrenja Opcine
Hercegovac.

V. POSTUPAK DAVANJA PROSTORA NA KORISTENJE IZVAN NATJECAJA

Clanak 14.

Istekom roka na koji je ugovor o koriStenju sklopljen, opc¢inski prostor se moze
ponovno dodijeliti privremenom korisniku na koristenje na rok od daljnjih 5 godina, bez
provodenja javnog natjecaja za dodjelu, pod uvjetom da je korisnik dodijeljeni opcinski
prostor koristio sukladno ugovoru i uredno izvrSavao ugovorne obveze, te i dalje ima potrebu
za tim prostorom.

Zahtjev za ponovno davanje prostora podnosi se Opc¢ini Hercegovac najkasnije 30
dana prije isteka ugovora o koristenju prostora.

Odluku o ponovnom davanju na koristenje prostora bez provodenja javnog natjecaja
donosi Opcinski nacelnik na prijedlog Povjerenstva koje ¢e procijeniti opravdanost zahtjeva
za ponovno davanje prostora na koristenje, izvjes¢a o radu i sufinanciranju u razdoblju od
datuma sklapanja ugovora o koristenju, te urednost financijskog poslovanja.

Odluka o ponovnoj dodjeli opéinskog prostora na koristenje bez provodenja javnog
natjeCaja mora biti objavljena na internetskoj stranici Opéine Hercegovac.



V1. NAKNADA ZA KORISTENJE PROSTORA

Clanak 15.
Godisnja naknada za koristenje op¢inskih prostora iznosi
-zaprostordo 100 m? ... 10 kn
- zaprostor od 100 m2do 200 m2................... 15 kn
-zaprostor preko 200m? ..., 20 kn

Za vrijeme koristenja op¢inskog prostora korisnik je duzan placati rezijske troskove.

Rezijski troskovi za prostor se obracunavaju jednom mjese¢no za svaki prostor, a ako
to nije realno moguce zbog tehnickih razloga, iznos pausala rezijskih troskova odreduje
op¢inski nacelnik svojom Odlukom.

VIl. ADAPTACIJA | REKONSTRUKCIJA PROSTORA

Clanak 16.

Za vrijeme trajanja ugovora o Koristenju korisnik ima pravo i obvezu 0 svom trosku
izvrsiti radove (CiS¢enje, soboslikarski radovi, sitni popravci) u svrhu odrZzavanja i uredenja
prostora, tj. izvrSiti popravke ostecenja koje je sam prouzrocio ili osobe koje se koriste
prostorom korisnika.

Korisnik prostora ne smije ¢initi preinake prostora kojim se bitno mijenja konstrukcija,
raspored, povrSina, namjena ili vanjski izgled prostora bez prethodno pisane suglasnosti
Op¢ine Hercegovac koju daje Op¢inski nacéelnik.

Korisnik ne moze ostvariti povrat uloZenih sredstava u op¢inski prostor.

VI1I. KONTROLA KORISTENJA PROSTORA

Clanak 17.
Kontrolu koristenja prostora sukladno odredbama Ugovora obavljat ¢e Jedinstveni
upravni odjel, a o uo¢enim nepravilnostima obavijestit ¢e Opéinskog nacelnika.

IX. PRESTANAK UGOVORA O KORISTENJU PROSTORA

Clanak 18.
Ugovor o koristenju prostora prestaje istekom roka, raskidom ili sporazumom o
raskidu ugovora o koriStenju prostora.
Op¢inski nacelnik moze otkazati ugovor:
« ako je prostor potreban Op¢ini Hercegovac,
e ako i poslije pisane opomene korisnik koristi prostor protivno ugovoru ili mu nanosi
znatniju Stetu koriste¢i ga bez duzne paznje,
o ako ne plac¢a ugovorenu naknadu za koristenje prostora,
e ako onemogucéi Opcini Hercegovac nesmetanu kontrolu koristenja opéinskog prostora,
odnosno ne pruzi na uvid svu potrebnu dokumentaciju,
o ako vrsi preinake op¢inskog prostora bez pisanog odobrenja Opéine Hercegovac,
o ako op¢inski prostor daje na podkoristenje,
o ako ne koristi prostor ili vi$e nije aktivan kao udruga,
e ako Opc¢ina Hercegovac vise nije upisana kao vlasnik predmetnog prostora.
Korisnik moze otkazati ugovor o koristenju ne navodeéi razloge. Otkazni rok je 30 dana.



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Opc¢ina Hercegovac ¢e sukladno odredbama ove Odluke raspisati javni natjecaj za
dodjelu prostora na privremeno koristenje.

Clanak 20.

Korisnik koji koristi prostor prije stupanja na snagu ove Odluke duzan je u roku 30
dana od dana stupanja na snagu ove Odluke, dostaviti dokumentaciju iz ¢lanka 8. ove Odluke
kojom dokazuje da ispunjava uvjete za koristenje opéinskog prostora.

S korisnikom za kojeg Povjerenstvo, temeljem dostavljene dokumentacije, utvrdi da
ispunjava uvjete za dodjelu opcinskog prostora na koriStenje, sklopiti ¢e se govor o
privremenom KoriStenju.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku
Op¢ine Hercegovac.

OPCINSKI NACELNIK
Boro Basljan, stru¢.spec.ing.techn.inf., v.r.



