Na temelju Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016.
o zasStiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i1 o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i
Clanka 86. Statuta Opc¢ine Hercegovac (Sluzbeni glasnik br. 1/21), Op¢inski nacelnik Opcéine
Hercegovac dana 23. ozujka 2021. godine donosi

PRAVILNIK
o zastiti osobnih podataka

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovaj Pravilnik o zastiti osobnih podataka za Op¢inu Hercegovac (u nastavku: Opcina)
primjenjuje se od 25. svibnja 2018. godine. Temeljem ¢lanka 3. 1 ¢lanka 6. Uredbe (EU)
2016/679 Europskog parlamenta 1 Vije¢a od 27. travnja 2016. ( u nastavku: Uredba), Op¢ina
kao jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave obveznik je primjene Uredbe te je
duzna nadzirati prikupljanje, obradu, koriStenje 1 zastitu osobnih podataka svih fizickih osoba
¢ije podatke prikuplja, obraduje 1 koristi.

Clanak 2.

Sukladno clanku 4., stavak 7. Uredbe, Op¢ina kao tijelo javne vlasti voditelj je obrade
koje samo ili zajedno s drugim odreduje svrhe 1 sredstva obrade osobnih podataka.

Clanak 3.

Voditelj obrade osobne podatke obraduje prema nacelima:

v’ zakonitosti, poStenja i transparentnosti s obzirom na ispitanika na nalin da je
pojedinac informiran o postupku i svrhama obrade,

v’ izri¢ite i zakonite svrhe na nac¢in da se dalje ne smiju obradivati ukoliko nisu u skladu

s tim svrhama,

primjerenosti i relevantnosti, ono §to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduje,

azuriranosti 1 tocnosti, Sto zna¢i da se mora poduzeti svaka razumna mjera radi

osiguranja da se osobni podaci koji nisu toc¢ni, uzimaju u obzir svrhe u koje se
obraduju, bez odlaganja izbrisu ili isprave,

v’ ograni¢enosti pohrane na nacin da se podaci obraduju uz odgovarajucu razinu tehnicke
sigurnosti (pohrana na elektroni¢kom mediju, papiru, registratoru, dosjeu, ormaru i
sl.),

v cjelovitosti i povjerljivosti na nain kojim se pojedincu osigurava odgovarajuca
sigurnost osobnih podataka, uklju€uju¢i zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te
od slucajnog gubitka, uniStenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajucih tehnickih ili
organizacijskih mjera

v’ pouzdanosti i zaStite podataka, $to znaci da voditelj obrade §titi svaku informaciju koja
se odnosi na pojedinca Ciji je identitet utvrden 1 to sigurnosnim programima,
sigurnosnim kopijama ili obvezom svih sluzbenika da Stite podatak s kojim dodu u
doticaj pri obradi.

AN



Clanak 4.

Op¢ina kao voditel] obrade obraduje osobne podatke zakonito, poSteno i
transparentno. Osobni podaci koje Op¢ina obraduje trebaju biti tocni, potpuni te se po potrebi
azuriraju, a ne smiju se prikupljati u ve¢em opsegu Sto je nuzno da bi se postigla utvrdena
svrha. Obraduju se samo primjereni osobni podaci i to iskljuc¢ivo u posebne, izriCite 1 zakonite
svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama. Osobni podaci koji
nisu to¢ni bez odlaganja se briSu ili ispravljaju.

Opcina osobne podatke cuva u obliku koji dopusta identifikaciju ispitanika 1 ne duze
nego Sto je to potrebno za svrhu za koju se podaci prikupljaju i1 dalje obraduju. Podaci se
iznimno mogu pohraniti na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati u svrhu
arhiviranja, znanstvenog, povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

Clanak 5.

Kada se obrada temelji na privoli, privola ispitanika mora biti dobrovoljna i
nedvosmislena, dana u to¢no odredenu svrhu, u pismenom obliku s lako razumljivim, jasnim 1
jednostavnim jezikom i bez nepoStenih uvjeta.

Zahtjev za privolu mora biti predoen na naCin da ga se moZe jasno razluciti u
razumljivom 1 lako dostupnom obliku uz uporabu jasnog i1 jednostavnog jezika.

Op¢ina kao voditelj obrade duzna je ispitanika unaprijed upoznati sa svojim
identitetom, kontaktnim podacima, svrhom i sadrZzajem privole.

Ispitanik ima pravo u svako doba odustati od dane privole i zatraziti prestanak obrade
njegovih podataka, osim ako se radi o obradi podataka u statisti¢ke svrhe kada osobni podaci
vise ne omogucavaju identifikaciju osobe na koju se odnose.

Ako se radi o obradi osobnih podataka maloljetne osobe ispod dobne granice od 16
godina, privolu daje roditelj ili zakonski skrbnik djeteta opisan na nacin iz prethodnom stavka.

II. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 6.

Voditelj obrade poduzima odgovarajuée mjere kako bi ispitaniku mogao pruziti
informacije o svim aspektima obrade njegovih osobnih podataka:

a) Pravo na ispravak: Ako obradujemo vase osobne podatke koji su nepotpuni ili
netocni, u bilo kojem trenutku od nas moZete zatraziti da ih ispravimo ili dopunimo.

b) Pravo na brisanje: Od nas mozZete traziti brisanje svojih osobnih podataka ako smo ih
obradivali protupravno ili ta obrada predstavlja nerazmjerno zadiranje u vase zasticene
interese. Molimo da uzmete u obzir da postoje razlozi koji onemogucuju trenutacno
brisanje, primjerice kod zakonskih propisanih obveza arhiviranja.

¢) Pravo na ogranicenje distribucije: Od nas moZzete zatraziti ogranicenje distribucije
svojih podataka:

- ako osporite to¢nost podataka tijekom perioda koji nam omogucava provjeru tocnosti
tih podataka,

- ako je obrada podataka bila protupravna, ali odbijate brisanje i umjesto toga trazite
ogranicenje koriStenja podacima,

- ako nam podaci viSe nisu potrebni za predvidene svrhe, ali su nam jo$ potrebni radi
ostvarenja pravnih zahtjeva ili



d)

g)

ako ste podnijeli prigovor zbog distribucije tih podataka.

Pravo na moguénost prijenosa podataka: Od nas mozete zatraziti da vam podatke
koje ste nam povjerili radi arhiviranja dostavimo u strukturiranom obliku, u
uobicajenom strojno Citljivom formatu:

ako te podatke obradujemo na temelju suglasnosti koju ste nam dali i koju mozete
opozvati ili radi ispunjenja naSeg ugovora i

ako se obrada vrs§i pomoc¢u automatiziranih procesa.

Pravo na prigovor: Ako vase podatke distribuiramo radi izvrSenja zadaca od javnog
interesa ili zadaca javnih tijela ili se prilikom njihove obrade pozivamo na naSe
legitimne interese, mozete podnijeti prigovor protiv takve obrade podataka ako postoji
interes zastite vasih podataka.

Pravo na zZalbu: Ako ste miSljenja da smo prilikom obrade vaSih podataka prekrsSili
hrvatske ili europske propise o zastiti podataka, molimo da nam se obratite kako
bismo razjasnili eventualna pitanja. Svakako imate pravo uloziti prituzbu hrvatskoj
Agenciji za zaStitu podataka, odnosno u slucaju promjene vazecih propisa drugom
tijelu koje ¢e preuzeti njenu nadleznost, a od 25. svibnja 2018. godine 1 nadzornom
tijelu unutar EU-a.

Ostvarivanje prava: Ako zelite ostvariti neko od navedenih prava, obratite nam se
koristeci se slijede¢im nasim podacima za kontakt:
Adresa e-poste za kontakt: opcina.hercegovacl@bj.t-com.hr

Op¢inski nacelnik donosi odluku o osobama zaduZenim za zaStitu osobnih podataka,

kao 1 odluku o osobama koje su osim poslodavca ovlastene za nadziranje, prikupljanje,
obradivanje, koristenje 1 dostavljanje osobnih podataka.

Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka, djelatnici Op¢ine duzni su informirati

ispitanika ¢iji se podaci prikupljaju o identitetu sluzbenika za zaStitu osobnih podataka, te o
svrsi obrade u koju su podaci namijenjeni.

Op¢ina je duzna najkasnije u roku od 30 dana od podnoSenja zahtjeva, svakom

ispitaniku na njegov zahtjev, odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomoc¢nika pruziti
sve sljedece informacije:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Identitet 1 kontaktne podatke voditelja obrade;

Kontaktne podatke sluzbenika za zaStitu podataka;

Svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao 1 pravnu osnovu za
obradu;

Ako se obrada temelji na Clanku 6. stavku 1. tocki (f), legitimne interese voditelja
obrade ili trece strane;

Primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka, ako ih ima; 1

Ako je primjenjivo, ¢injenicu da voditelj obrade namjerava osobne podatke prenijeti
tre¢oj zemlji ili medunarodnoj organizaciji te postojanje ili nepostojanje odluke
Komisije o primjerenosti, ili u slucaju prijenosa iz Clanka 46. ili 47. ili ¢lanka 49.
stavka 1. drugog podstavka upucivanje na prikladne na prikladne ili odgovarajuce
zaStitne mjere 1 nacine pribavljanja njihove kopije ili mjesta na kojem su stavljene na
raspolaganje.



III. OBVEZE VODITELJA OBRADE
Clanak 7.

Voditelj] obrade provodi odgovaraju¢e tehnicke 1 organizacijske mjere poput
pseudonimizacije, za omogucavanje u¢inkovite primjene nacela zastite podataka, kao Sto je
smanjenje koli¢ine podataka, te ukljucenje zaStitnih mjera u obradu kako bi se ispunili
zahtjevi iz Uredbe o zastiti osobnih podataka 1 zastitila prava ispitanika.

Stru¢no 1 administrativno osoblje Opc¢ine koje obraduju osobne podatke duzno je
poduzeti tehnicke, kadrovske 1 organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne
da bi se osobni podaci zastitili od slucajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili
nedopustene promjene, nedopuStenog objavljivanja i svake druge zlouporabe, te utvrditi
obvezu osoba koje su zaposlene u obradi podataka.

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati 1 dalje
obradivati u skladu s Uredbom o zastiti osobnih podataka 1 uz posebne mjere zastite propisane
posebnim zakonima.

Clanak 8.

Opc¢ina kao voditelj obrade temeljem ¢lanka 33. Uredbe vodi evidenciju aktivnosti
obrade za koje je odgovoran, u obliku Zbirki osobnih podataka.

Opcina ima ustrojene sljedece zbirke osobnih podataka:

— Osobni ocevidnik sluZzbenika 1 namjestenika,

— Evidenciju o placama sluzbenika i namjeStenika,

— Evidenciju sklopljenih ugovora (registar),

— Evidenciju obveznika komunalne naknade,

— Evidenciju obveznika komunalnog doprinosa,

— Evidenciju obveznika grobne naknade,

— Evidenciju zakupnika poslovnog prostora u vlasnistvu Opcine,

— Evidenciju zakupnika poljoprivrednog zemljiSta u drzavnom vlasnistvu 1 vlasniStvu
Opcine,

— Evidenciju dobavljaca

— Evidenciju korisnika subvencija,

— Evidenciju ¢lanova Op¢inskog vijeca, ¢lanova mjesnih odbora, te op¢inskog
nacelnika,

— Evidenciju jednokratnih nov¢anih pomoc¢i uenicima osnovnih i srednjih Skola,
studenata 1 donacija,

— Evidenciju jednokratnih naknada povodom rodenja djeteta,

Clanak 9.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:
— 1me 1 kontakt podataka voditelja obrade
— svrhu obrade
— pravni temelj uspostave zbirke podataka,
— kategoriju osoba na koje se podaci odnose,
— vrstu podataka sadrzanih u zbirci podataka,



— nacin prikupljanja i ¢uvanja podataka,
— vremensko razdoblje ¢uvanja 1 uporabe podataka.

Clanak 10.

Vrste osobnih podataka koje prikupljamo:
— 1me 1 prezime,
— OIBi/ili IMBG
— datum 1 mjesto rodenja,
— 1ime roditelja
— adresa mjesta prebivalista i/ ili boravista,
— broj ziro 1/ili tekuéeg racuna,
— broj zdravstvenog osiguranja,
— broj mirovinskog osiguranja,
— osiguranje MIO II stup,
— podaci o Skolovanju(struka, stupanj i sl.),
— radno iskustvo (podaci o biv§im zaposlenjima, godine radnog staza),
— datum raskida radnog odnosa,
— razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz i sl.),
— stupanj 1 opis invalidnosti
— povrsina stambenog prostora,
— broj ¢lanova domacinstva,
— podaci s porezne kartice,
— fotokopije osobnih dokumenata (osobna iskaznica, putovnica, domovnica i sl.),
— kontakt podaci (broj telefona, e-mail adresa i sl.),
— spol,
— podaci o djeci (ime, datum rodenja, kopija rodnog lista i sl.),
— kategorija vozacke dozvole,
— podaci o dodatnom obrazovanju i osposobljavanju,
— bracno stanje,
— podaci o obustavi place,
— podaci o zdravstvenom stanju (ako je potreban lije¢nik)
— drzavljanstvo,
— rjesenje,
— ugovor.

IV. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 11.

Opc¢ina kao voditelj obrade, u skladu sa Uredbom, posebnom odlukom imenuje
sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka na raspolaganju je svim zaposlenicima za
njihove potrebe 1 upite s osnove zastite podataka pojedinca.

Kontakt podaci sluzbenika za zaStitu osobnih podataka objavljeni su na web stranici
Opcine.



Kod izvrSenja svojih zadaca sluzbenik za zaStitu osobnih podataka mora izvrSavati
obveze navedene u ¢lanku 39. Uredbe, te je duzan Cuvati povjerljivost svih informacija koje
sazna u obavljanju svoje duznosti.

V. MJERE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 12.

Osobni podaci ¢uvaju se u pismenom obliku u registratorima, zaklju¢anim ormarima,
a podaci u racunalu zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
samo zaposlenicima Opcine koji vrSe prikupljanje 1 obradu osobnih podataka te radi daljnje
sigurnosti 1 tajnosti podataka na prenosive memorije, a sve to kako bi se izbjegao neovlasteni
pristup ti podacima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe
nacionalnog prava i Uredbe.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na web stranici Opcine Hercegovac,a
objaviti ¢e se u Sluzbenom glasniku Opc¢ine Hercegovac.

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zaStiti osobnih
podataka KLASA: 003-05/18-01/03, URBROJ: 2123/03-02/18-1 od 15. 05. 2018. godine (
sluzbeni glasnik broj, 1/18).

KLASA: 003-05/21-01/03
URBROJ: 2123/03-02-21-1
Hercegovac, 23. ozujka 2021. godine OPCINSKI NACELNIK
Boro Basljan, struc.spec.ing.techn.inf.



